Зразок 
Ректору МНУ імені В.О. Сухомлинського

проф. Будаку В.Д.

викладача кафедри іноземних мов

Коваленко О.В.

Заява 

Прошу розглянути на вченій раді питання щодо рекомендації друку навчальний посібник «Методика іноземної мови».

Оплату експерта гарантую.
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Підпис 
